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SUBSISTEMA DE GESTIÓN DE 

LA CALIDAD
DISPOSICIÓN FINALRETENCIÓN (Años)CÓDIGO

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA:  DIRECCIÓN ANÁLISIS DE RIESGOS FINANCIEROS

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTÁ-ESP

1380001 54 N.A. MPFF MPFF0605P 2 8 X X
Una vez cumplidos los tiempos de retención se hará una

selección del 5% de la producción documental cada cuatro

años y se aplicará un medio técnico para la conservación.

1380001 25 25.7 MPFF MPFF0601P

MPFF0602P

MPFF0603P

MPFF0604P

5 7 X X Una vez cumplidos los tiempos de retención se hará una

selección del 5% de la producción documental cada cuatro

años y se aplicará un medio técnico para la conservación.

1380001 25 25.6 N.A. N.A. 2 3 X

X

Cumplidos los tiempos de retención la serie se conserva

totalmente por contener información sobre el desarrollo de 

funciones y procedimientos de la entidad, asignación de

responsabilidades y discusiones que determinaron la toma

de decisiones.

1380001 25 25.2 N.A. N.A.

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS                                                                                     

DOCUMENTALES
PROCEDIMIENTOS

CONVENCIONES
NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:

OSCAR JAVIER MOLANO LOPEZ
CT: Conservación Total

3

Cumplidos los tiempos de retención y perdidos sus valores

primarios se elimina.

X

E: Eliminación RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:

MT: Medio Tecnológico

S: Selección

2
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